
	
 

ΕΠΑΝΑΛΗΠΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ MS-WORD 
 

Α/Α Θέµα  
1.  Δηµιουργήστε ένα νέο αρχείο word και αποθηκεύστε το στην επιφάνεια εργασίας µε όνοµα το 

ονοµατεπώνυµό σας (σε κεφαλαία ελληνικά) 
Στην κεφαλίδα της σελίδας εισάγετε το εξής κείµενο: ΤΕΙ Αθήνας/ΣΕΥΠ 
Μορφοποιήστε το κείµενο της κεφαλίδας ως εξής: Arial 10, έντονη γραφή (Bold), στοίχιση δεξιά  
Στο υποσέλιδο εισάγετε αυτόµατη αρίθµηση της σελίδας µε τη µορφή –ΣΕΛΙΔΑ-, στοιχισµένη στο κέντρο. 

2.  Πληκτρολογήστε το παρακάτω κείµενο: 
Τµήµα Προσχολικήα Αγωγής 
Οι σπουδές στο Τµήµα Προσχολικής Αγωγής περιλαµβάνουν συνολικά 8 εξάµηνα, επτά εξάµηνα 
θεωρητικών και εργαστηριακών µαθηµάτων, ένα εξάµηνο Πρακτικής Άσκησης και εκπόνηση 
πτυχιακής εργασίας στο τελευταίο εξάµηνο των σπουδών.  

Μορφοποιήστε το παραπάνω κείµενο ως εξής: 
a) Τίτλος: Times New Roman 18, έντονη γραφή (Bold), στοίχιση κεντρική, χρώµα γραµµατοσειράς 
κόκκινο. 

b) Πρώτη παράγραφος: Arial 11, εσοχή αριστερά 1,5cm, εσοχή δεξιά 1,5cm, στοίχιση παραγράφου 
πλήρης, απόσταση γραµµών (διάστιχο) 1.5, εξωτερικό περίγραµµα (απλή γραµµή), σκίαση 
παραγράφου γκρι. 

3.  Πληκτρολογήστε το παρακάτω κείµενο (4 γραµµές): 
Οι προϋποθέσεις για λήψη πτυχίου Προσχολικής Αγωγής είναι οι ακόλουθες: 
Η επιτυχής παρακολούθηση όλων των υποχρεωτικών και κατ’ επιλογήν υποχρεωτικών µαθηµάτων. 
Η επιτυχής παρουσίαση(Η’ ΕΞΑΜΗΝΟ) της πτυχιακής εργασίας. 
Η επιτυχής περάτωση της πρακτικής άσκησης στο επάγγελµα. 

Μορφοποιήστε το παραπάνω κείµενο ως εξής:  
a) Γραµµατοσειρά Arial 11, στοίχιση παραγράφου αριστερά, διάστηµα παραγράφου πριν 12pt και 

µετά 6pt. 
b) Τρεις τελευταίες γραµµές: αυτόµατη αρίθµηση 
c) Τονίστε τις λέξεις «Προσχολικής Αγωγής» µε έντονη γραφή. Υπογραµµίστε τη λέξη «επιτυχής» 
και στις τρεις γραµµές. Επισηµάνετε µε κίτρινο χρώµα τη λέξη «υποχρεωτικών» 

4.  Στη γραµµή τίτλου εισάγετε υποσηµείωση µε το παρακάτω κείµενο: 
Πηγές πληροφοριών: : Ιστοσελίδα ΤΕΙ Αθήνας www.teiath.gr 

 
Μορφοποιήστε το κείµενο της υποσηµείωσης ως εξής:  

a) Γραµµατοσειρά Times New Roman 10, στοίχιση παραγράφου αριστερά 
b) H ιστοσελίδα να είναι ενεργή υπερσύνδεση (link) στο αντίστοιχη σελίδα. 

5.  Αλλάξτε αυτόµατα σελίδα και εισάγετε τον παρακάτω πίνακα: (πλάτος στήλης 3,0 εκ.) 
 

ΩΡΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 
ΜΑΘΗΜΑΤΑ Δευτέρα Τρίτη Τετάρτη Πέµπτη 
Κουκλοθέατρο 8-10   12-14 
Πληροφορική  10-12 10-12  
Πρώτες 
Βοήθειες 

10-12   8-10 
 

6.  Μορφοποιήστε τον πίνακα ως εξής: 
a) Γραµµατοσειρά (σε ολόκληρο τον πίνακα): Tahoma 10 
b) Πρώτη και δεύτερη γραµµή: έντονη γραφή (Bold), σκίαση γκρι 
c) Πρώτη στήλη: στοίχιση αριστερή 
d) Υπόλοιπες στήλες: Στοίχιση κεντρική 

 
 
 

ΤΕΙ Αθήνας/ΣΕΥΠ 
  

 

 
 

Τµήµα Προσχολικής Αγωγής1 
Οι σπουδές στο Τµήµα Προσχολικής Αγωγής περιλαµβάνουν συνολικά 8 εξάµηνα, 

επτά εξάµηνα θεωρητικών και εργαστηριακών µαθηµάτων, ένα εξάµηνο Πρακτικής 

Άσκησης και εκπόνηση πτυχιακής εργασίας στο τελευταίο εξάµηνο των σπουδών.  

Οι προϋποθέσεις για λήψη πτυχίου Προσχολικής Αγωγής είναι οι ακόλουθες: 

1. Η επιτυχής παρακολούθηση όλων των υποχρεωτικών και κατ’ επιλογήν υποχρεωτικών 
µαθηµάτων. 

2. Η επιτυχής παρουσίαση(Η’ ΕΞΑΜΗΝΟ) της πτυχιακής εργασίας. 

3. Η επιτυχής περάτωση της πρακτικής άσκησης στο επάγγελµα. 

 
 

ΩΡΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 
ΜΑΘΗΜΑΤΑ Δευτέρα Τρίτη Τετάρτη Πέµπτη 
Κουκλοθέατρο 8-10   12-14 
Πληροφορική  10-12 10-12  
Πρώτες 
Βοήθειες 

10-12   8-10 

 

                                                
1 Πηγές πληροφοριών: : Ιστοσελίδα του ΤΕΙ Αθήνας www.teiath.gr   


